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Szegedi Igazságügyi Szakértői Kamara
Szervezeti és Működési Szabályzata
A Szegedi Igazságügyi Szakértői Kamara (a továbbiakban: Kamara) az igazságügyi szakértők (a továbbiakban: szakértő) önkormányzati elven alapuló szakmai, érdekképviseleti köztestülete. 
Köztestületként az igazságügyi szakértői tevékenység tudományos művelésének támogatásával, a szakmai és etikai elvek meghatározásával és érvényesítésével, valamint a szakértők képviseletével kapcsolatos közfeladatokat látja el.

A Szervezeti és Működési Szabályzat (a továbbiakban: SZMSZ) célja, hogy meghatározza a Kamara szervezeti felépítését, a Kamara működésének belső rendjét, a külső kapcsolatait, annak érdekében, hogy az Iszktv..-ben, a MISZK Alapszabályában és a Kamara Alapszabályában rögzített cél- és feladatrendszer megvalósítható legyen.

I. fejezet  A Kamara általános adatai

II. fejezet A Kamara kapcsolatai
III. fejezet A Kamara feladatai

IV. fejezet A Kamara szervezeti felépítése
V. fejezet A Kamara ügyviteli rendje
A Kamara tagjainak nyilvántartása, névjegyzék vezetése

Hatályos: 2012. április 27.-től.

I. fejezet

A Kamara általános adatai:
1.) A SZISZK teljes hivatalos elnevezése: Szegedi Igazságügyi Szakértői Kamara
Rövidített elnevezése: SZISZK 

A Kamara idegen nyelvű elnevezései:

     Angol elnevezése: Szeged Chamber of Juridicial Forensic Experts 

     Német elnevezése: Szegeder Kammer der Gerichtlichen Sachverständigen 

     Francia elnevezése: Chambre Légale des Experts Szeged
2.) A SZISZK Békés és Csongrád megye területén állandó lakhellyel rendelkező igazságügyi szakértők régiós szervezete, megalakulásának időpontja: 1996. június 14. 

Bejegyzés: Csongrád Megyei Bíróság Pk. 60 141/1998
3.) A SZISZK székhelye: 5600 Békéscsaba Szent István tér 1.

    Telefon száma: 06-66-547-070

     E-mail címe: sziszk@sziszk.hu Web oldala: www.sziszk.hu
     Fogadóóra: minden hétfőn 16. 00- 17. 00-ig.
4.) A SZISZ hivatalos pecsétje: kör alakú, benne középen az állami címer, körülötte: „Szegedi Igazságügyi Szakértői Kamara” felirat áll. A SZISZK jogosult az állami címer használatára.
5.) A SZISZK képviseletét a mindenkori elnök látja el. Távollétében, vagy akadályoztatása esetén az elnök által megbízott elnökhelyettes, vagy ügyvezető elnökhelyettes látja el. 
6. A Kamara tisztségviselői:

	Elnök: 
	Simon János 

	Elnökhelyettes: 
	Dr. Molnár Attila 

	Ügyvezető elnök helyettes: 
	Püski Attila


II. fejezet A Kamara kapcsolatai
1.§
1.) A SZISZK kapcsolata az igazságügyért felelős minisztériummal:

a) Az igazságügyért felelős minisztérium törvényességi felügyeletet gyakorol a Kamara tevékenysége felett. A minisztérium a törvényességi felügyeleti jogkörében ellenőrzi, hogy a Kamara tevékenysége megfelel-e a jogszabályoknak és az Alapszabálynak. A minisztérium a Kamara jogszabállyal ellentétes határozatát – törvényességi felügyeleti eljárás keretében - hatályon kívül helyezheti.

b.) A Kamara, tájékoztató jelleggel megküldheti a Közgyűlés, illetve külön felkérésre az Elnökségi ülések jegyzőkönyvének kivonatát, az igazságügyért felelős minisztériumnak.
c) Az Igazságügyi Szakértői kamaráról szóló 1995. évi CXIV. tv. (továbbiakban: ISZKtv.) idevonatkozó szakaszai alapján a Kamara Etikai Bizottsága útján valamennyi megindított etikai eljárásról tájékoztatót, az eljárást lezáró jogerős határozatokról egy példányt küld az igazságügyért felelős minisztériumnak.
d) Az ISZKtv. felhatalmazása alapján a Kamara véleményt alkot a szakértőket, illetőleg a szakértői szervezeteket érintő jogszabályokról, melyet közvetlen az igazságügyért felelős minisztériumnak vagy a MISZK. -en keresztül továbbit.

2.) A SZISZK kapcsolata a Magyar Igazságügyi Szakértői Kamarával (MISZK)

a.) A SZISZK az ISZKtv. alapján tagja a MISZK -nek. 

A SZISZK Alapszabályának és SZMSZ -nek illeszkednie kell a MISZK Alapszabályához és SZMSZ –hez, valamint a Küldöttgyűlések határozataihoz ill. ajánlásaihoz.
b.) A SZISZK a MISZK Küldöttgyűlésein küldöttei, által vesz részt - 50 főként 1 fő delegált -. 

A küldötteket a Kamara Közgyűlése választja meg titkosan négy évre:

	MISZK küldöttek: 
	2012 - 2016 

	3 fő Békés, 
	Grósz György (Békés) 

	
	Püski Attila (Békés)

	 
	Zentai György (Békés)

	 3 fő Csongrád
	Dr. Molnár Attila (Csongrád)

	
	Lajkó Antal (Csongrád) 

	 
	Szőke Zoltán (Csongrád) 

	Póttagok:
	Ézsiás László (Csongrád)

	 
	Kneifelné Szilágyi Mária (Békés)


c.) A MISZK szakbizottságaiba a Kamara Elnöksége szakterületenként megfelelő kompetenciával rendelkező szakértőket és pótszakértőket delegál:

	Szakbizottság megnevezése
	A szakbizottságba delegált személy és helyettese (póttag)


	Kötelező Bizottságok
	 

	Etikai Bizottság
	BŐDI GERGELY
ZEKE JÁNOS (Országos listától f.)

	Érdekvédelmi Bizottság
	ÉZSIÁS LÁSZLÓ TIBOR
ZEKE JÁNOS

	Oktatási és továbbképzési Bizottság
	GRÓSZ GYÖRGY

	
	SZŐKE ZOLTÁN 

	Országos szakbizottságok
	 

	Agrártudományi 
	DR. IZSÁKI ZOLTÁN

	
	GÖRBE SÁNDOR

	Egyéb tudományok
	STEFÁN JÓZSEF

	
	ÖRDÖGH LÁSZLÓ

	Humánbiológiai
	DR. SZABÓ ÁRPÁD

	
	DR. MOLNÁR ATTILA

	Ingatlanforgalmi 
	DR. BOZSÓ MIKLÓS

	
	GULYÁS ANTAL

	Környezettudományi
	PASINSZKI JÓZSEF

	
	SOÓS BÉLA

	Közgazdaságtudományi 
	KNEIFELNÉ SZILÁGYI MÁRIA

	
	ÉZSIÁS LÁSZLÓ

	Közlekedési 
	SZŐKE ZOLTÁN

	
	ZENTAI GYÖRGY

	Kriminalisztikai 
	HUSZKA JÁNOS

	
	TOMPAI ZOLTÁN

	Mérnöki
	DR. BÁNSZKY JÓZSEF

	
	MONOSTORY PÉTER

	Számítástechnikai és informatikai
	HOFFMANN DÁNIEL

	
	CSÁKÓ ZOLTÁN


3.) A Kamara egyéb kapcsolatai 

a.)A Kamara Elnöke tartja a kapcsolatot a társkamarákkal, a kirendelő hatóságokkal, más külső szervekkel, gondoskodik a kommunikációs csatornák kialakításáról.

b.) A Kamara Közgyűlésének évente, az Elnökségnek negyedévenként e tevékenységekről beszámol.
III. fejezet

A Kamara feladatai
2.§
Az ISZKtv. és a MISZK Alapszabályával összhangban a SZISZK az Alapszabályában határozza meg a Kamara feladatait, melyeknél az alábbiak szerint biztosítja, hogy tagjai kifejezzék javaslataikat és véleményeiket.
1.) a). Az igazságügyi szakértő személyét érintő ügyben indokolással ellátott írásbeli javaslatát, véleményét a Kamara Elnökének terjesztheti elő, aki az ügyben megfelelő intézkedést hoz.
2.) Az igazságügyi szakértő nagyobb jelentőségű ügyben indokolással ellátott írásbeli javaslatát, véleményét a Kamara Elnökségéhez terjesztheti elő, akik az ügyben megfelelő intézkedést vagy határozatot hoznak.
3.) Amennyiben Kamara Elnöksége a javaslatot, véleményt országos jelentőségűnek ítéli, véleményével ellátva azt a MISZK Elnökségéhez terjesztheti elő.

4.) A Kamara a jogszabályok előkészítése és véleményezése során a szakértők érdekképviseleti szerveként és a szakértői hivatás érdekében jár el.
5.)A Kamara tagjainak és a szakértőjelöltek nyilvántartásának létrehozásában és annak a honlapon történő megjelenéséről az Elnökség javaslatára, a Közgyűlés dönt.
VI. fejezet

A Kamara szervezeti felépítése
A SZISZK hatályos Alapszabálya szerint a Kamara szervei és testületei a következők:

A Közgyűlés
3. §

1. A Kamara legfőbb szerve a Közgyűlés.
2. A Közgyűlés a területi kamara, szavazásra jogosult tagjaiból áll.
3. A Kamara Elnöksége szükség szerint, de évente legalább egy alkalommal köteles a Közgyűlést összehívni. A Kamarai tagok legalább egyharmadának indítványára is, a Közgyűlést össze kell hívni. A Közgyűlés összehívása a (4) bekezdésben foglaltakra való figyelmeztetés mellett történi9k. 

4. A Közgyűlésen minden Kamarai tag egy szavazattal rendelkezik.

5. A Közgyűlés akkor határozatképes, ha azon a kamara tagjainak 50 %-a + 1 fő, jelen van. Amennyiben a megjelent tagok száma nem éri el törvényben meghatározott legkisebb létszámot, a Közgyűlést meg kell ismételni. A Közgyűlés határozatképtelensége esetén legalább nyolc nappal későbbre, azonos napirenddel összehívott Közgyűlés – a megjelentek számára tekintet nélkül – határozatképes.
6. A Közgyűlésre az Elnök meghívja az igazságügyért felelős minisztérium illetékes képviselőjét, és a napirendhez kapcsolódóan egyéb szervek, szervezetek képviselőit, akik a Közgyűlésen tanácskozási joggal vehetnek részt. 
A Közgyűlés működése.
4.§

1) A Közgyűlés az ülés érdemi részét megelőzően egyszerű szótöbbséggel

a) az elnökség által kijelölt levezető elnököt megválasztja levezető elnöknek, vagy erre a feladatra más személyt jelöl ki és választ meg,
b) A jegyzőkönyv hitelesítésére– két hitelesítőt választ. A Közgyűlésről a jegyzőkönyvet az irodavezető vezeti és készíti el.  
2) A Közgyűlés ülését, a Közgyűlés által nyílt szavazással megválasztott levezető elnök vezeti le és koordinálja.
3) A levezető elnök az ülés megnyitásakor megállapítja az előzetes létszám ellenőrzés alapján, hogy a Közgyűlés határozatképes. Amennyiben a megjelent száma nem éri el törvényben meghatározott legkisebb létszámot, a Közgyűlést meg kell ismételni.

4.) A megválasztott levezető elnök ismerteti a Közgyűléssel a meghívóban is szereplő napirendi pontokat, és felkéri a jelenlévőket, hogy a napirendi pontok tekintetében kiegészítő javaslataikat tegyék meg.

5.) A Közgyűlés a jelenlévők többségi szavazatával határoz új napirendi pontok felvételéről; egyszerű szótöbbségi szavazattal jóváhagyja a meghívóban is megküldött napirendi pontokat.

6.) Az új napirendi pontban határozat nem hozható, hanem azt a soron következő Közgyűlésen határozati javaslatként kell előterjeszteni.

7.) A napirendi pontokról történő szavazás után, a már megszavazott napirendek érdemi tárgyalása alatt, a napirendi pontok kiegészítésének kérdésében indítványt előterjeszteni nem lehet.

8.) ”Egyebek” napirendi pontban határozat nem hozható.
9.) Az egyes napirendi pontok megvitatása után, a Közgyűlés az adott napirendi pontról szavazással határoz. A napirendi pontban foglaltakról, ha a jogszabály, vagy egyéb szabályzat másként nem rendelkezik, a küldöttek egyszerű szótöbbséggel határoznak. A szavazatokat a levezető elnök számolja össze.

10.) A Közgyűlés jegyzőkönyvében a szavazatokat a „mellette”, „ellene”, illetve „tartózkodás” megjelöléssel, számszerűen kell feltűntetni.

11.) A „tartózkodás” olyan érvényes szavazatnak tekintendő, melyben a szavazó nem kíván állást foglalni. A „tartózkodás” az „ellene” szavazattal nem összevonható.

12.) A Közgyűlés a törvény által meghatározott kérdésekben titkos szavazással határoz, más ügyekben határozatait egyszerű szótöbbséggel hozza.

13.) A Közgyűlést a levezető elnök berekeszti, ha a Közgyűlés, a meghívóban szereplő, napirendi pontban határozatot hozott, vagy a Közgyűlés elnapolása bármely okból szükségesnek látszik.

14.) Amennyiben a Közgyűlés ideje alatt a küldöttek száma a törvényben meghatározott alá csökken, a Közgyűlést be kell rekeszteni. Ha a Közgyűlés – létszámcsökkenés miatt - nem határozatképes, akkor meg kell ismételni azon a napirendi pontok vonatkozásában, melytől határozatképtelen lett.
Tisztségviselők választása
5.§
1.) A Közgyűlés 4 évre titkosan megválasztja a Kamara 3 tisztségviselőjét (elnök, elnökhelyettes, ügyvezető elnökhelyettes),  a 4 fős elnökségi tagot, az Etikai Bizottság elnökét és tagjait, a Számvizsgáló Bizottság elnökét és tagjait (+ póttagokat). Szavazategyenlőség esetén a levezető elnök szavazata dönt.

2.) A Közgyűlés 4 évre titkosan megválasztja a MISZK küldöttgyűlésébe delegált tagokat. (+ póttagokat).
3.) Az 1.) és a 2.) pontban felsorolt feladatokra, csak szavazati joggal rendelkező tag jelölhető és választható, ugyanakkor a megválasztottakat a Közgyűlés külön – külön is visszahívhatja, 

4.) A Közgyűlés a több funkcióra megválasztott tisztségviselők esetében dönthet úgy, hogy a tisztségviselők névsorának véglegesítését a megújított Elnökség végezze el. 

A közgyűlés egyéb feladatai
6.§
1.) Beszámoltatja évenként a Kamara Elnökét, az Etikai Bizottság és a Számvizsgáló Bizottság Elnökét. 
2.) Elfogadja – véleményt nyilvánít - a költségvetésről és a költségvetési beszámolóról
3.) Véleményt nyilvánít a szakértő tevékenységével kapcsolatos kérdésekben,

4) Elfogadja – összhangban az ISZKtv. és a MISZK Alapszabályával – a Kamara Alapszabályát, és SZMSZ-t, ha szükséges, azt módosítja.
5.) Évenként javaslatot tesz a szakértői díj összegére, és a Kamarai tagdíjra.
6.) A Közgyűlésről jegyzőkönyvet kell készíteni, melyet az irodavezető jegyzőkönyvvezető  készít el, és a Közgyűlés által választott két Kamarai tag hitelesít. A jegyzőkönyvvezetésre nem, de a hitelesítés feladatára bármely Kamarai tag jelölhető és választható. A jegyzőkönyvet 8 napon belül írásba kell foglalni.
Elnökség
7.§
1.) A Kamara Elnöksége 7 főből áll. (3 tisztségviselő és a 4 elnökségi tag) A Kamara Elnökségének tükröznie kell a két megye képviseletét. 
	Tisztségek: 
	2012 - 2016

	Elnökség: 
	 

	Elnök: 
	Simon János (Békés) 

	Elnökhelyettes: 
	Dr. Molnár Attila (Csongrád) 

	Ügyvezető elnök helyettes: 
	Püski Attila (Békés) 

	2 fő Békés,
	Dr. Izsáki Zoltán 

	 
	Dr. Bánszky József 

	2 fő Csongrád
	Szőke Zoltán 

	 
	Dr. Szabó Árpád 


2.) Az Elnökség a Kamara működésének megfelelően, de legalább évenként négyszer tart ülést. Az Elnökség üléseit a Kamara Elnöke, távollétében az elnökhelyettese hívja össze és vezeti, az előre kiadott napirend alapján Az Elnökség ülését össze kell hívni, ha azt legalább három Elnökségi tag, a tárgy konkrét írásos megjelölésével kéri.
3.) Az Elnökségi üléseken indokolt esetben, az Elnökségi tagokon kívül más, a Kamara egyéb szerveitől meghívott személyek is részt vehetnek. Indokolt esetben a megküldött napirendi pontok között fel kell tüntetni a meghívott személy nevét, a küldő szervet, illetőleg a megjelenésével kapcsolatos ügyet. A meghívott az elnökségi ülésen tanácskozási joggal vehet részt.

4.) Az Elnökségi ülésen a Kamara irodavezetője tanácskozási joggal vesz részt.

6.) Az ülés megnyitását megelőzően az ülés vezetője jelenléti ívet vesz fel, és megállapítja, hogy az Elnökségi ülés határozatképes. A kézzel aláírt jelenléti ívet az ülésről készült jegyzőkönyvhöz kell csatolni.
7.) Amennyiben a jelenlévők száma kevesebb, mint az Alapszabály által előírt legkisebb érték, (4 fő) az Elnökségi ülést új határnap kitűzésével újra össze kell hívni, és erről az elnökségi tagokat írásban kell értesíteni. A megismételt ülés a megjelentek számára tekintet nélkül határozatképes. 

A megismételt Elnökségi ülés határnapja nem eshet ugyanarra a napra, illetőleg későbbre, mint a soron következő elnökségi ülés határnapja. A megismételt Elnökségi ülést 8 napon túl, de egy hónapon belül kell összehívni.

8.) Az ülés megnyitását követően az Elnök szóban ismerteti a napirendi pontokat. A napirendi pontok elfogadásáról, illetőleg új napirendi pontok felvételéről az ülés, egyszerű szótöbbségi szavazással határoz.

9.) Az Elnökség tagjai a napirendi pontok szerinti kérdéseket tanácskozással vitatják meg, és a tanácskozást szükség esetén szavazással zárják le.

10.) A szavazást igénylő kérdésekben az elnökség nyílt szavazattal, egyszerűszótöbbséggel dönt. Abban az esetben, ha a szavazatok aránya egyenlő, az Elnök szavazata dönt.

11.) Az Elnökség dönt a Kamara tisztségviselőinek esetleges díjazásáról,

12.) Az Elnökségi ülésen meghozott határozatokra és döntésekre az Alapszabályban foglaltak az irányadók.

13.) Az Elnökségi ülés jegyzőkönyvét a Kamara irodavezetője vezeti. Akadályoztatása esetén az Elnökség tagjai közül egyszerű szótöbbséggel jegyzőkönyvvezetőt választ. A jegyzőkönyvet a jegyzőkönyvvezető és két – az ülés elején felkért – hitelesítő írja alá.
14.) Az Elnökségi ülésről készült jegyzőkönyvbe bármely kamarai betekinthet.
Az Elnökség feladata
8.§

1.) Összehívja a Kamara Közgyűlését, javaslatot tesz annak napirendjére, 

2.) Megszervezi a Közgyűlés határozatainak végrehajtását, elvégzi a Közgyűlés által meghatározott egyéb feladatokat,

3.) Előterjeszti a területi kamara költségvetését és beszámol a Közgyűlésnek a költségvetés felhasználásáról,

4.) Nyilvántartást vezet a területi kamara tagjairól és a szakértőjelöltekről,

5.) Kezdeményezheti a szakértő névjegyzékből való törlését,

6.) Etikai eljárást kezdeményezhet,

7.) A Kamarai díj meg nem fizetése esetén Határozattal megszünteti a kamara tagságot, elbírálja az erre vonatkozó igazolási kérelmet,

8 Határozatot hoz a szakértő kamarai tagságának szüneteléséről vagy felfüggesztéséről,

9.) Ellátja azokat a feladatokat, amelyeket jogszabály vagy alapszabály a hatáskörébe utal.

10.) A szünetelés iránti kérelemről a benyújtástól számított 30 napon belül határoz. A határidő indokolt esetben, egy ízben 30 nappal meghosszabbítható. A kérelmet, elutasító határozatot indokolni kell.

11.) A határozat ellen a kérelmező a kézbesítéstől számított 15 napon belül a MISZK Elnökségéhez fellebbezhet.
12.) Ha a MISZK Elnöksége a fellebbezést elutasította, a kérelmező a Határozat kézbesítésétől számított 30 napon belül a Polgári Perrendtartásról szóló 1952. évi III. törvény közigazgatási perekre (Pp. XX. fejezet) irányadó szabályai szerint a bírósághoz fordulhat. A keresetindításnak a határozat végrehajtására halasztó hatálya nincs

13.) Az Alapszabályra figyelemmel az Elnökség tagjainak joguk van az elnökségi ülések keretén belül az egyes kérdésekben véleményüket kifejezni. A tagokat minden szavazásra bocsátott kérdésben szavazati jog illeti meg.

3.) Az Elnökség tagjai, az Elnök és az Elnökhelyettes utólagos beszámolási kötelezettségén keresztül figyelemmel kísérik azokat a döntéseket, ahol az Elnök vagy Elnökhelyettes testületi döntés nélkül is intézkedhet.

Elnökhelyettes, ügyvezető elnökhelyettes

1.) Az Elnök távollétében, vagy akadályoztatása esetén, illetve elnöki megbízással, teljes jogkörrel helyettesíti a Kamara elnökét. Ellátják mindazon feladatokat, amelyeket az Alapszabály, az SZMSZ és a Kamara Elnöke feladatkörükbe utal.

2.) Az Elnökhelyettest felhatalmazás nélkül a teljes elnöki jogkör illeti meg korlátozások nélkül:

 - az Elnök halála esetén,

- az Elnök lemondása esetén,

- abban az esetben, ha az Elnök összeférhetetlenség miatt nem gyakorolhatja, elnöki jogkörét az összeférhetetlenség megszűnéséig,

- abban az esetben, ha az elnök egyéb okok miatt kilencven napig nem tudja ellátni feladatát.

- a (2) első és második bekezdés eseteiben az Elnökhelyettes az elnök jogkörét a soron következő tisztújításig gyakorolja.
3.) Az ügyvezető elnökhelyettesre a 2.) pont értelemszerűen vonatkozik. 
(5)
Elnökségi tagok:
(6) 
Etikai Bizottság,
1) Az Etikai Bizottság a törvény által kötelezően előírt és a Kamara Közgyűlése által megválasztott állandó bizottsága.

2.) Az Etikai Bizottság működéséről a bizottság elnöke évközben az elnökségnek, évente egyszer a Közgyűlésnek beszámol a végzett tevékenységéről.
3.) A bizottság működésének rendjét az ISZKtv., a MISZK Alapszabálya és az Etikai Eljárási Szabályzat tartalmazza.
	Etikai Bizottság elnöke és tagjai: 
	2008 - 2012 

	Elnök: 
	Jámbor István (Békés megye) 

	Helyettes:
	Gyulavári György

	Csongrád megyei tagjai 6 fő
	Dr. Deim Zoltán 

	 
	Felhő Zsolt

	 
	Kocsis Andrea

	 
	Kossárné Rostás Margit 

	 
	Nagy Ferenc

	 
	Valkai József  

	Póttag:
	Dr. Hegedűs Antal 

	Békés megyei tagjai 6 fő 
	Dr. Cséffai Attila

	 
	Dr. Kollár László  

	 
	Dr. Ilia Katalin  

	 
	Mazán László 

	 
	Menyhért István

	 
	Szabados Béla

	 Póttag:
	D. Nagy Anikó


(7)
Számvizsgáló bizottság:

A Számvizsgáló Bizottság, a törvény által kötelezően előírt és a Kamara Közgyűlése által megválasztott állandó bizottsága.
1) A Számvizsgáló Bizottság tevékenységét folyamatosan végzi. Az elfogadott költségvetés alapulvételével vizsgálja a rendelkezésre álló eszközök felhasználásának szabályszerűségét, az egyes kiadásoknál az ésszerű takarékosság betartását, a pénzügyi nyilvántartások szabályszerűségét. A számvizsgáló jogosult felvilágosítást kérni mindazoktól, akik gazdálkodással kapcsolatos feladatokat végeznek, betekinteni a gazdálkodással kapcsolatos bármely iratba. Szükség esetén külső szakértő véleményét is beszerezheti.

2) A Számvizsgáló Bizottság Elnöke megállapításaikról a Közgyűlésnek a költségvetési beszámoló előterjesztése után, de a döntéshozatal előtt jelentést tesz. 
4.) A Kamara Elnöke a Számvizsgáló Bizottság jelentésére a döntéshozatal előtt észrevételt tehet.
5.) A Számvizsgáló Bizottság a gazdálkodásra, különösen annak ésszerűsítése, a számviteli fegyelem kérdéseiben a tárgyévi költségvetés elfogadása előtt javaslatot terjeszthet elő, melyben a Közgyűlés dönt.
6.) A Számvizsgáló Bizottság működéséről évközben az elnökségnek, évente egyszer a Közgyűlésnek beszámol a végzett tevékenységéről.

	Számvizsgáló Bizottság: 
	2012 -2016 

	Elnök: 
	Kneifelné Szilágyi Mária (Békés megye) 

	Tagok: 
	Kovács Mihály (Békés megye)

	Tagok: 
	Kovács István (Csongrád megye) 

	Póttag: 
	Ézsiás László (Csongrád megye) 


(8)
Egyéb –ad hoc - Bizottság
1.) Alkalomszerűen Egyéb – ad hoc - bizottságot hozhat létre a meghatározott feladatok, vizsgálatok elvégzésére.  Az Elnök vagy Elnökség által kijelölt és felkért bizottság elnökből és legalább két tagból áll. A bizottság feladatát és jogkörét a kijelölő határozza meg. A bizottság megbízása és tevékenysége az adott feladat elvégzésével és a megbízó részére történő beszámoló átadásával véget ér.
2.) A bizottság tevékenységét a SZISZK Elnökének irányítása alatt végzi.

3.) A bizottság köteles az Elnökséggel és a szakbizottságokkal együttműködni.

4.) Önálló kiadmányozási és képviseleti joggal csak külön felhatalmazás esetén rendelkezik.
	Felvételi és minősítő
bizottság tagjai:
	2012 -2016 

	Csongrád megyében elnök:
Békés megyében elnök: 
	Dr. Molnár Attila

Püski Attila  

	Tagok: 

Békés megye

Csongrád megye
	Dr. Vitaszek László

Szőke Zoltán

	Tagok:

Békés megye

Csongrád megye 
	+ 1 – 1 fő, a szakterületben kompetens igazságügyi szakértő


Szakbizottság:
1) Az Elnökség döntéseinek előkészítése, határozatainak megvalósítása érdekében a szakbizottságokat hozza létre.
2.) A szakbizottság tevékenységét a Kamara Elnökének irányítása alatt végzi.

3.) A szakbizottság munkáját vezetője irányítja, aki a kapcsolattartásról, a tájékoztatásról köteles gondoskodni. A Kamara nevében kiadmányozásra jogosultsággal nem rendelkezik.

4.) A szakbizottság megbízása és tevékenysége az adott feladat elvégzésével és a megbízó részére történő beszámoló átadásával véget ér.
IV. fejezet

V. fejezet

A Kamara ügyviteli rendje
1.) Az Elnök felel a Kamara ügyviteli rendjéért és gazdasági ügyeiért is. A Kamara folyamatos működésének érdekében, a gazdasági és ügyviteli feladatok ellátására - melyet az elnök irányít és felügyel - irodavezetőt alkalmazz.
2.) Irodavezető csak erkölcsi bizonyítvánnyal rendelkező személy lehet.
3.) Az irodavezető feladatait az elnöknek munkaszerződésben kell rögzíteni.

A beérkező iratok kezelése

1.) A beérkező iratok érkeztetésük után soros, folyószámos iktatókönyvbe kerülnek iktatásra.

Az iktatókönyvet minden újévben az 1 sorszámtól kell megnyitni és a napi érkezéseknek megfelelően, folyamatosan felvezetni az iktatóba.

2.) A beérkezett iratokat az érkeztetés után az Elnök átnézi, és szignálja.

3.) Az iratokat a szignálásnak megfelelően kell továbbítani az érdemi intézkedés céljából.

4.) Az ügyek elintézése után a lefűzött dokumentumok kerülnek.

Rendelkezésre álló határidő

1.) A beérkező kérelmek és egyéb ügyek elintézésére főszabály szerint – hatósági (szünetelés, törlés) ügy esetén – 22 munkanap, egyéb ügy esetén 30 napos határidő áll a Kamara rendelkezésére, amely határidő az egyéb ügy esetén egyszer, indoklás nélkül harminc nappal meghosszabbítható. Indokolt esetben a meghosszabbított határidő további harminc nappal meghosszabbítható.

A kimenő iratok kezelése

1.) A kimenő leveleket és dokumentumokat a soros, folyószámos iktatókönyvbe kell felvezetni, egyéb az ügyhöz kapcsolódó információkkal együtt.

2.) Az iktatókönyvbe kerülő dokumentumokhoz kell csatolni a Kamara által az adott ügyben tett megkereséseket, válaszokat tartalmazó dokumentumokat.

3.) A kimenő iratok fejlécén fel kell tüntetni a soros iktatókönyvnek megfelelő sorszámot.

4.) A kimenő iktatókönyvet minden újév első napján kell megnyitni, és folyamatosan vezetni.

5.) A kimenő levelek másodpéldányát a címzettnek megfelelő dossziéba kell lefűzni.

A Kamara további feladatai:
1.) A jelen szabály által külön pontban szabályozásra kerülő nyilvántartáson és archiváláson kívül a további feladat, hogy

a) beszerezze az iroda működéséhez szükséges eszközöket, és azokat karbantartassa

b) Elnökségi, szakbizottsági gyűlésekről szóló meghívókat elkészítse, és a tagokat értesítse,

d) a Közgyűlésre szóló meghívókat elkészítse, és a küldötteket értesítse,

e) Elnökségi, Közgyűlési határozatokat a lefűzze.

g) telefonos információt nyújtson,  szolgáltasson,

h) egyéb feladatok.

Irodavezető pénztárosi feladatai:
1.) Az irodavezető az érvényes jogszabályok alapján vezeti a házipénztárt és elkészíti az időszaki pénztárjelentést.
2.) A pénztárjelentést és a számlákat a Kamara Elnöke szignálja. A szignált jelentés és számlák a Kamara könyvelésébe kerülnek. Amennyiben az Elnök érintett a számlában, úgy azt az Elnökhelyettes, vagy az Ügyvezető elnökhelyettes szignálja.
3.) Az irodavezető feladata az anyagi hozzájárulással kapcsolatos ügyintézés, az aktuális közüzemi számlák kiegyenlítése, átutalási megbízások kiállítása, és a megbízási díjak kifizetése, az Elnöki jóváhagyás alapján.
4.) Az 1.) bekezdésben meghatározott személy, a pénztárért a Ptk. az Mt. szabályai, illetőleg a munkaszerződésében foglaltak szerint anyagi felelősséggel tartozik.

Kézbesítés:
1.) Levelet vagy etikai határozatot, illetőleg a tagsági jogviszonnyal kapcsolatos határozatot (a továbbiakban: küldemény) posta útján tértivevényes küldeménnyel kell kézbesíteni.

2.) Ha a kézbesítés azért volt eredménytelen, mert a címzett vagy meghatalmazottja a küldeményt nem vette át, illetve az átvételt megtagadta, akkor a küldeményt a kézbesítés napján kézbesítettnek kell tekinteni.

3.) Amennyiben a postai kézbesítő az átvételre jogosultat nem találta otthon, illetve a címzett új, ismert címre költözött a küldeményt ismételten kézbesíteni kell. A kézbesítés második megkísérlésének napját követő ötödik munkanapon a küldeményt – az ellenkező bizonyításáig - kézbesítettnek kell tekinteni.

4.) Ha a szakértő ismeretlen helyre költözött, a Kamara a Központi Adat-nyilvántartási és Választási Hivatal megkeresésével megkísérli a szakértő új címének felkutatását. Ha az adatnyilvántartóból új cím érkezik, akkor az arra történő kézbesítést „első kézbesítésnek” kell tekinteni.

5.) Ha törvény másként nem rendelkezik, hirdetményi úton történő közlésnek van helye, feltéve, hogy

a) az ügyfél lakcíme, illetve székhelye ismeretlen, vagy a postai küldemény azzal a megjegyzéssel érkezik vissza, hogy a címzett ismeretlen helyre költözött, és a személyi adat és lakcímnyilvántartást vezető hatóság vagy más állami szerv megkeresése nem járt eredménnyel,

b) a jogutód nem ismert,

c) az ügyfél nem jelöl meg kézbesítési meghatalmazottat, vagy

d) a hirdetményi kézbesítésen kívül igénybe vehető egyéb közlési módok alkalmazása elháríthatatlan akadályba ütközik, vagy alkalmazásuk előre eredménytelennek mutatkozik.

6.) A hirdetménynek tartalmaznia kell

a) a kifüggesztés napját,

b) az eljáró hatóság megnevezését,

c) az ügy számát és tárgyát,

d) az ügyfél nevét és utolsó ismert lakcímét, illetőleg székhelyét, továbbá

e) azt a figyelemfelhívást, hogy a hatóság az ügyben döntést hozott, de annak kézbesítése meghiúsult, ezért az ügyfél vagy meghatalmazottja a döntést a hatóságnál átveheti.

6.) Hatósági ügyekben a hirdetményi úton történő kézbesítésre a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvény (Ket.) 78-81.§ rendelkezéseit kell megfelelően alkalmazni.

7.) Az etikai eljárás keretében hozott határozatok ellen a szakértő, képviselője és az eljárás kezdeményezője a kézbesítéstől számított 15 napon belül a másodfokú etikai tanácshoz fellebbezhet. A fellebbezést az elsőfokú etikai tanácshoz kell benyújtani. Fellebbezés hiányában a határozat a kézbesítést követő 15. napon jogerőssé válik. A jogerős határozatokat a Kamara adminisztrációja a jogerőre emelkedést követő 15. napon az IRM-nek megküldi.
VI. fejezet

A Kamara tagjainak nyilvántartása, névjegyzék vezetése
1.) A területi kamara nyilvántartás létrehozása és vezetésének kérdésében, az Elnökség javaslata alapján, a Közgyűlés dönt.

2.) A Közgyűlés a nyilvántartást az alábbiakban határozza meg.
a.) A kamara tagjainak könnyebb elérhetősége érdekében a kamara honlapján meg kell jelentetnie a kamara tagjainak névjegyzékét, melynek célja, hogy a kirendelő hatóságok, (Bíróság, Rendőrség, Vám- és Pénzügyőrség, Állami Hivatalok,) ügyvédek, közjegyzők, magán személyek, stb. a legrövidebb úton megtalálják azon igazságügyi szakértőket, és azok szakterületeit, akiket kirendelhetnek, ill. szakértői szakvélemény elkészítését rendelhetik meg.
b. ) A névjegyzéknek tartalmaznia kell az igazságügyi szakértő nevét, postai elérhetőségi címét, vezetékes vagy mobil telefon számát, e-mail címét, valamint a bejegyzett szakterületi kompetenciáját. 

3.) Amennyiben a Kamara tagja bármelyik adatát nem kívánja megjelentetni a névjegyzékben, azt a Kamarai formanyomtatvány alaki és formai kitöltésével letilthatja. 
4.) A Kamara adatnyilvántartása papír- és számítástechnikai formátumon alapszik. A számítástechnikai adatnyilvántartás az írásos dokumentum az IRM nyilvántartásán alapul.
5. ) Az adathordozón - web lapon - történő rögzítését legalább hathavonta frissíteni kell.
6.) A tagságra vonatkozó adatokat, a tagság megszűnését követően 5, egyéb adatokat a keletkezésüktől számított 5 évig kell az irattárban és az elektronikus adattárolón megőrizni. Az adatok törléséről és megsemmisítéséről jegyzőkönyv készül, amely tartalmazza a megsemmisített dokumentumok címeit.

7. ) Az itt nem szabályozott kérdésekben az Alapszabály vonatkozó szakaszai az irányadó.
VII.
Záró rendelkezések

1.) A jelen szabályzatban nem szabályozott kérdésekkel kapcsolatban, a szakértőkről szóló ISZKtv. rendelkezéseit, valamint a Ptk. köztestületekre és az általános kártérítésre vonatkozó szakaszait és a Szegedi Igazságügyi Szakértői Kamara Alapszabályát kell alkalmazni.
2.) A SZISZK Szervezeti és Működési Szabályzata elfogadásának napjával lép hatályba.

Békéscsaba 2012. április 27.
Simon János
elnök

